宁波市江北投资创业中心                                        


外管局办理变更手续

	序号
	办理事项
	应提交文件
	备注

	1
	关于办理境内居民个人或机构境外投资补登记手续的通知
	1、申请书
2、《境内居民个人或机构境外投资外汇登记表》

3、境外投资相关事项说明（境外投资企业注册时间、地点、注册资本；境外投资企业股权结构及股东省份；境外注册及返程投资资本德来源；境外投资企业海外账户的开立情况；若有关联企业于境外上市的，应对有关上市情况进行说明。）

4、境外投资企业的海外注册登记证书、营业执照和公司章程
5、境内居民个人身份证明或境内机构营业执照
6、境外投资企业股权登记证明

7、若有关联企业于境外上市的，提供上市企业招股说明书
8、境外投资企业及关联公司的最新一期的财务审计报告
9、境内企业的批准证书、营业执照、外汇登记证
	返程投资

	2
	企业基本情况变更
	1、基本情况变更申请表

2、外经贸批准证书、批复或审批表

3、企业营业执照

4、合同、章程或相关修正案

5、外汇登记证

6、若股权变更提交转让协议

7、最近一期审计报告或资产评估报告
若外国投资方注册地在香港、英属维尔京、萨摩亚等地区的，需另外提交以下资料：外国投资方注册证明、股权证明、股东证明
	必办项

	3
	企业利润增资
	1、 申请报告（外国投资者签字，盖公司章）

2、 外汇登记证

3、 批准证书、批复或审批表

4、 公司权力机构关于资本变动的决议

5、 企业最近一期验资报告（附验资询证函外汇局回函、转股外汇外资外汇登记证明）和相关年度的财务审计报告（附相应年度的外汇收支情况表审核报告）

6、 企业未分配利润、应付股利及其项下应付利息转增资的，另附完税证明或免税证明
	公司合并参考此项

	
	企业利润再投资
	1、申请报告（外国投资者签字，盖公司章）

2、外汇登记证

3、批准证书、批复或审批表、营业执照、合同、章程、
4、公司权力机构关于利润分配决议及利润处置方案决议
5、外国投资者对以利润再投资的确认书（外国投资者签字，盖产生利润公司章）

6、与再投资利润数额有关的、产生利润企业获利年度的财务审计报告和相应的外汇收支情况表审核报告

7、产生利润企业最近一期验资报告（附验资询证函外汇局回函、转股外汇外资外汇登记证明）和转股外汇外资外汇登记证明
	公司分立参考此项

	4
	企业减资
	减资审批：
1、申请报告（外国投资者签名、盖企业章）

2、外汇登记证

3、公司权力机构关于资本变动的决议

4、批准证书、批复或审批表

5、原公司营业执照

6、减资公告

7、企业最近一期验资报告（附验资询证函外汇局回函）

8、上一年度的财务审计报告（附相应年度的外汇收支情况表审核报告或有效的资产评估报告原件）

9、减资后公司营业执照（等工商办理之后备案）
	

	
	
	外方减资购付外汇：
1、 申请报告，需说明减资原因（外国外国投资者签名、盖企业章）

2、 外汇登记证

3、 公司权力机构关于资本变动的决议

4、 批准证书、批复或审批表
5、 减资后工商营业执照正副本
6、 企业最近一期验资报告（附验资询证函外汇局回函、转股外汇外资外汇登记证明）和上一年度的财务审计报告（附相应年度的外汇收支情况表审核报告）

7、 申请前一日所有外汇账户余额对帐单

8、 外方投资方开户银行名称和账户
	

	5
	简易事项变更
	1、 简易事项变更申请表

2、 批准证书、批复或审批表
3、 营业执照

4、 代码证书

5、 章程、合同修正案
	

	所有复印件需要盖企业公章
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